Pobrano z arkusze24.pl
CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA

Nazwa kwalifikacji: Wykonywanie zadan rozdzielczo-ekspedycyjnych w uslugach pocztowych
i kurierskich

Oznaczenie kwalifikacji: A.67

Numer zadania: 01

Arkusz zawiera informacje prawnie chronione
do momentu rozpoczecia egzaminu

Miejsce na naklejke
Wvpelnia zdaiac z numerem PESEL i z kodem
P Jacy osrodka
Numer PESEL zdajacego*
E A.67-01-14.05
5 Czas trwania egzaminu: 120 minut
e
E EGZAMIN POTWIERDZAJACY KWALIFIKACJE W ZAWODZIE
8 Rok 2014
= CZESC PRAKTYCZNA

Instrukcja dla zdajacego

1. Na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego wpisz w oznaczonym miejscu swoj numer PESEL
i naklej naklejke¢ z numerem PESEL i z kodem osrodka.

2. Na KARCIE OCENY w oznaczonym miejscu przyklej naklejke z numerem PESEL oraz wpisz:

— swoj numer PESEL*,

— symbol cyfrowy zawodu,
— oznaczenie kwalifikacji,
— numer zadania,

— numer stanowiska.

3. KARTE OCENY przekaz zespotowi nadzorujagcemu czegs$¢ praktyczna egzaminu.

4. Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 9 stron i nie zawiera bledéw. Ewentualny brak stron
lub inne usterki zglos przez podniesienie reki przewodniczacemu zespotu nadzorujacego czesc
praktyczng egzaminu.

5. Zapoznaj si¢ z trescia zadania oraz stanowiskiem egzaminacyjnym. Masz na to 10 minut. Czas ten nie
jest wliczany do czasu trwania egzaminu.

6. Czas rozpoczecia i zakonczenia pracy zapisze w widocznym miejscu przewodniczacy zespolu
nadzorujacego.

7. Wykonaj samodzielnie zadanie egzaminacyjne. Przestrzegaj zasad bezpieczenstwa i organizacji pracy.
8. Jezeli w zadaniu egzaminacyjnym wystepuje polecenie ,,zglto§ gotowos¢ do oceny przez podniesienie
reki”, to zastosuj sie do polecenia i poczekaj na decyzje przewodniczacego zespotu nadzorujacego.

9. Po zakonczeniu wykonania zadania pozostaw rezultaty oraz arkusz egzaminacyjny na swoim
stanowisku lub w miejscu wskazanym przez przewodniczacego zespotu nadzorujacego.

10.Po uzyskaniu zgody zespotu nadzorujagcego mozesz opusci¢ salg/miejsce przeprowadzania egzaminu.

Powodzenia!

* w przypadku braku numeru PESEL — seria 1 numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢
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Zadanie egzaminacyjne

Wykonaj czynnosci zwiazane z wypelnieniem dokumentéw niezbgdnych do ewidencji przychodu
i rozchodu przesylek w urzgdzie pocztowym oraz wyekspediowania tadunku pocztowego do Wegzla
Ekspedycyjno-Rozdzielczego Wroctaw. Przygotuj przesytki do odprawy, dokonaj odprawy ladunku
zgodnie z planem wymiany poczty z dnia biezacego z | zmiany. Przy przygotowaniu do odprawy stosuje
si¢ zasadg, ze odprawie podlegaja przesylki priorytetowe, a pozostale sa pozostaloscia dla nastgpnej
zmiany.

Urzad Pocztowy Wroctaw 2, pracujacy w systemie dwuzmianowym, do obshugi klientéw nadajacych
listy i paczki uruchomit w dniu biezacym na I zmianie w godzinach 7:00-15:00 trzy stanowiska pracy.
Jestes pracownikiem stanowiska Okienko Paczkowe, ktdére zostalo wyznaczone do pelnienia funkcji
ekspedycji, czyli przyjgcia od pozostaltych dwaéch stanowisk pracy nadanych przez klientow przesylek oraz
wyjecia przesylek listowych nierejestrowanych ze skrzynki nadawczej znajdujacej si¢ w urzedzie. Przed
zakonczeniem pracy musisz przygotowac przesytki do odprawy oraz dokona¢ odprawy tadunku zgodnie

z planem wymiany poczty.

Druki eksploatacyjne zwiazane z ewidencja przychodu i rozchodu oraz przygotowaniem przesytek do
odprawy 1 dokonaniem odprawy znajdziesz w arkuszu egzaminacyjnym.

W miejscach, w ktérych wymagany jest podpis pracownika wpisz swdj numer PESEL.
Na stanowisku egzaminacyjnym masz do dyspozycji: datownik, poduszke i podktadke do datownika oraz
kalkulator.

Pozostalosé z poprzedniej zmiany do wydania
w urzgdzie pocztowym klientom — przesylki awizowane

Listy polecone |Paczki pocztowe | Prézne opakowania — worki
ekonomiczne ekonomiczne

13 7 2
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Plan wymiany poczty dla UP Wroclaw 2
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Nadchodzgce
odprawa | przyjazd | odjazd z dla tadunek Odsytka stata | KPS nr
WER Wroctaw UP Wroctaw 2 LPR LEK
I 58 733 50-900 50-200 z PZ PR PZ EK 4/567
WER Wroctaw UP Wroctaw 2 L PR
I 14:15 14:20 | <0 900 £0-200 z . 4/577
WER Wroctaw UP Wroctaw 2 LPR LEK
I 20:30 20:35 50-900 50-200 z PZ PR PZ EK 4/587
Wysytane
odprawa | przyjazd | odjazd z dla tadunek Odsytka stata | KPS nr
UP Wroctaw 2 WER Wroctaw L PR
I 14:40 14:45 50-200 50-900 Z P7 PR 4/432
UP Wroctaw 2 WER Wroctaw LPRLEK
! 413 20 50-200 50-900 : PZ PR PZ EK 4/577
UP Wroctaw 2 WER Wroctaw LPR LEK
I 20:30 20:35 Z 4/587
50-200 50-900 PZ PR PZ EK /

Zestawienie przesylek przyjetych przez Okienko Paczkowe oraz wyjetych ze skrzynki nadawczej

Lp. Nazwa ustugi llosé
1 | Przesytki listowe polecone ekonomiczne 12
2 | Przesytkilistowe polecone priorytetowe 34
3 | Przesytki pobraniowe priorytetowe 15
4 | Przesytki pobraniowe ekonomiczne 8
5 | Paczki pocztowe priorytetowe 3
6 | Paczki pocztowe ekonomiczne 8

Lp. Nazwa ustugi llosé
1 Przesyiki listowe zwykte ekonomiczne wyjete ze skrzynki 75
nadawczej
5 Przesyiki listowe zwykte priorytetowe wyjete ze skrzynki 88
nadawczej

Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 120 minut.

Ocenie podlega¢ bedzie S rezultatéw:
— Sporzadzony Sumariusz ogélny — Przychod,

— Sporzadzona Karta odsytkowa;

Sporzadzony Wykaz tadunku;

Sporzadzony Sumariusz ogélny — Rozchéd;

Wypelnione kartki wiazankowe i choragiewki dla odsytek.
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Podpis lub identyfikator

WIAZANKA LISTOWA

R AR R e e R EE e AR E

PP S.A. nr413a Wydzial Poligrafil Cl Wroclaw 2012

Wiazanka listowa polecona

PP S.A.nr 54 Wydz. Poligr.Cl Wroclaw 2012
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