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chronione do momentu rozpoczecia egzaminu KOMISJA

EGZAMINACYJNA

Nazwa kwalifikacji: Opracowywanie materialow archiwalnych
Oznaczenie kwalifikacji: A.64
Numer zadania: 01

Numer PESEL zdajacego™

Miejsce na naklejk¢ z numerem

Wypetnia zdajacy PESEL i z kodem o$rodka

A.64-01-17.06
Czas trwania egzaminu: 180 minut

EGZAMIN POTWIERDZAJACY KWALIFIKACJE W ZAWODZIE
~ Rok 2017
CZESC PRAKTYCZNA

Instrukcja dla zdajacego

1.

Na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego wpisz w oznaczonym miejscu swoj numer PESEL
i naklej naklejk¢ z numerem PESEL i z kodem osrodka.

Na KARCIE OCENY w oznaczonym miejscu przyklej naklejke z numerem PESEL oraz wpisz:

— swoj numer PESEL*,

oznaczenie kwalifikacji,

— numer zadania,

— numer stanowiska.

Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 9 stron i nie zawiera bledow. Ewentualny brak stron
lub inne usterki zgtos przez podniesienie reki przewodniczacemu zespotu nadzorujacego.

Zapoznaj si¢ z trescig zadania oraz stanowiskiem egzaminacyjnym. Masz na to 10 minut. Czas ten
nie jest wliczany do czasu trwania egzaminu,

Czas rozpoczecia i zakonczenia pracy zapisze w widocznym miejscu przewodniczacy zespohlu
nadzorujacego.

Wykonaj samodzielnie zadanie egzaminacyjne. Przestrzegaj zasad bezpieczenstwa i organizacji
pracy.

Po zakonczeniu wykonania zadania pozostaw arkusz egzaminacyjny z rezultatami oraz KARTE
OCENY na swoim stanowisku lub w miejscu wskazanym przez przewodniczacego zespotu
nadzorujacego.

Po uzyskaniu zgody zespolu nadzorujacego mozesz opusci¢ salg/miejsce przeprowadzania
egzaminu.

Powodzenia!

* w przypadku braku numeru PESEL — seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé
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Zadanie egzaminacyjne

W Archiwum Panstwowym w Lublinie nr 35 znajduja si¢ akta Miejskich Wodociagéw i Kanalizacji
w Lublinie z lat 1929-1950.

Miejskie Wodociagi i Kanalizacja w Lublinie powstaly 1 pazdziernika 1929 r. przez polaczenie wodociggow
prywatnych, zbudowanych w 1899 r., z nowymi wodociggami miejskimi, wykonanymi w latach 1925-1929
przez amerykanska firme¢ Ulen and Company i dziataly do grudnia 1950 r, Siedzibg i terenem dziatalnosci
przedsiebiorstwa byt Lublin. Zadaniem przedsigbiorstwa byto ,.dostarczanie wyborowej wody i utrzymanie

kanatow”.

Dokumentacja zostata przekazana do Archiwum Panstwowego w Lublinie w 1953 r. i wpisana do zasobu pod

numerem akcesji 268/53. W 1987 r. w trakcie opracowania roboczego zespol otrzymal numer 35/24/0.
W 1990 r. zostata zmikrofilmowana teczka: Sprawozdania z dziatalnosci 1929-1950.

Dokumentacja jest zachowana w 100%. Akta nie byty brakowane. Calos¢ akt jest w stanie dobrym. Wigkszos¢
dokumentéw znajduje si¢ w teczkach, jedynie sprawozdanie z dziatalnosci to ksigga.

Opracuj dokumentacje Miejskich Wodociagow i Kanalizacji w Lublinie w oparciu o zamieszczony w arkuszu
egzaminacyjnym wykaz fiszek imitujacych opisy teczek aktowych. Teczkom nadaj uktad chronologiczny,
zaczynajgc od sygnatury 35/24/0/1.

Uzupehnij fiszki imitujace opisy teczek aktowych o sygnature archiwalng.
Opracuj karte tytulowg inwentarza oraz fragment wstepu do inwentarza.
Sporzadz spis jednostek inwentarzowych, zgodny z nadanymi wcze$niej sygnaturami.

Formularze do wypelnienia znajduja si¢ w arkuszu egzaminacyjnym.

Wytyczne w sprawie sporzadzania inwentarzy ksiazkowych dla zespolow (zbioréw) przechowywanych
w archiwach panstwowych wprowadzone zarzadzeniem nr 6 z 19 marca 1960 r. i uzupelnione
pismem z 30 lipca 1960 r. (fragment)

(...)

III. SPOSOB WYPELNIANIA FORMULARZA INWENTARZA KSIAZKOWEGO

(..)

18. Rubryka i wkiadki (karty inwentarza), zatytutlowana ,,Sygnatura archiwalna”, przeznaczona jest na
sygnature jednostki inwentarzowej, ustalong po ostatecznym usystematyzowaniu zespotu (zbioru). Moze nig
by¢ nowa sygnatura, nadana przez porzadkujacego zespol (zbior), wzglednie sygnatura dawna, ktérg jako

nadal aktualng archiwum poshuguje si¢ przy korzystaniu z akt.

19. Rubryka 2 zatytutowana .,tytul, tres¢” przeznaczona jest na tytul (tres¢) jednostki inwentarzowej, ktory
nalezy poda¢ wedlug brzmienia oryginatu, wzglednie w redakcji ustalonej w trakcie porzadkowania,
W dhugich i zawilych tytulach oryginalnych mozna opuszczac¢ czgsci nieistotne, zast¢pujac je trzema

kropkami. Wszelkie uzupelnienia w tytule (tresci), wprowadzone przez inwentaryzujacego, winny by¢ ujete
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w nawiasy kwadratowe. W tej rubryce umieszcza si¢ rowniez numer tomu lub fascykutu, jezeli jednostka

inwentarzowa sktada si¢ z kilku tomoéw lub fascykutow.

(..)

20. Rubryka 3 - karty inwentarza przeznaczona jest na daty krancowe jednostki inwentarzowej. W zasadzie
daty krancowe sprowadza si¢ do podania dat rocznych. W niektdrych przypadkach przewidziane jest podanie
dat dziennych i miesigcznych, te ostatnie nalezy oznacza¢ cyfra rzymska. Przy dokumentach poza data

rozwigzang i miejscem wystawienia dokumentu nalezy podac rowniez datacje w brzmieniu oryginatu.

21. Rubryka 4 - karty inwentarza przeznaczona jest na opis zewnetrzny jednostki inwentarzowej. Nalezy
podac format, rodzaj oprawy i stan zachowania jednostki inwentarzowej oraz w kazdym przypadku liczbe kart

lub stron.

(..)

22. W rubryce 5 - karty inwentarza nalezy wpisa¢ sygnature dawna zwlaszcza gdy zespot (zbior) otrzymatl
nowe sygnatury wymienione w rubryce 1. Jezeli jednostka fizyczna nosi pare sygnatur dawnych, nalezy je
wymienié, ustalajac w miare moznosci chronologiczng kolejnosé¢ ich powstawania. Nalezy podawa¢ zar6wno

sygnatury kancelaryjne, jak i archiwalne.

23. W rubryce 6 - karty inwentarza wpisuje si¢ uwagi nie objete poprzednimi rubrykami, a zastugujace na
uwzglednienie, np. adnotacje o aneksach (plany, druki, fotografieitp.), blizsze dane o tresci akt danej jednostki
inwentarzowej, gdy jej tytul niedostatecznie informuje o ich zawartosci treSciowej oraz informacje
bibliograficzne o ewentualnym opublikowaniu materiatéw jednostki inwentarzowej drukiem, ich reprodukcji
itp. Tu wpisuje si¢ zastrzezenia co do autentycznosci (zwlaszcza przy dokumentach). W rubryce tej nalezy
rowniez umieszcza¢ numer mikrofilmu, o ile dane jednostki inwentarzowe sa zmikrofilmowane, a takze

adnotacje o zaginigciu lub wybrakowaniu jednostki.

Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 180 minut.

Ocenie podlegac bedzie S rezultatow:
— Fiszki imitujace opisy teczek aktowych uzupehione o aktualng sygnaturg archiwalna;
— Karta tytutlowa inwentarza ksiazkowego;
— Wstep do inwentarza ksigzkowego (fragment) — Dzieje ustrojowe tworcy zespotu i dzieje zespolu;
—  Wstep do inwentarza ksigzkowego (fragment) — Charakterystyka archiwalna zespotu;

— Spis jednostek inwentarzowych.
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Fiszki imitujace opisy teczek aktowych

Archiwum Panstwowe w Lublinie

Miejskie Wodociagi i Kanalizacja w Lublinie

Nabywanie gruntéw pod siec¢

wodociggowo-kanalizacyjng

1931-1932

Dawna sygnatura: MWKI1

Archiwum Panstwowe w Lublinie

Miejskie Wodociagi i Kanalizacja w Lublinie

Podlgczenie posesji do sieci
wodociggowo-kanalizacyjnej

1932-1935

Dawna sygnatura: MWK2

Archiwum Panstwowe w Lublinie

Miejskie Wodociagi i Kanalizacja w Lublinie

Sprawozdania z dzialalno$ci

1929-1950

Dawna sygnatura: MWK3

Archiwum Panstwowe w Lublinie
Miejskie Wodociagi i Kanalizacja w Lublinie
Sprawa budowy wodociagow i kanalizacji przez firme
Ulen and Company

1936-1939

Dawna sygnatura: MWK6

Archiwum Panstwowe w Lublinie

Miejskie Wodociagi i Kanalizacja w Lublinie

Whioski na posiedzenie wtadz miasta

1945

Dawna sygnatura: MWK4

Archiwum Panstwowe w Lublinie

Miejskie Wodociagi i Kanalizacja w Lublinie

Sprawy organizacyjne.
Zarzadzenia

1930-1950

Dawna sygnatura: MWKS
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Archiwum Panstwowe w Lublinie

Miejskie Wodociagi i Kanalizacja w Lublinie

Budowa kanalow

1935-1939

Dawna sygnatura: MWK7

Archiwum Panstwowe w Lublinie

Miejskie Wodociagi i Kanalizacja w Lublinie

Dostawa wodomierzy

1938

Dawna sygnatura: MWKS

Archiwum Panstwowe w Lublinie

Miejskie Wodociagi i Kanalizacja w Lublinie

Dostawa wodomierzy

1939

Dawna sygnatura: MWKO9

Archiwum Panstwowe w Lublinie

Miejskie Wodociagi i Kanalizacja w Lublinie

Sprawy majatkowo-finansowe

1946-1950

Dawna sygnatura: MWKI10

Strona5z9




Pobrano z arkusze24.pl
Formularz
Karta tytulowa inwentarza ksiazkowego

(numer i nazwa archiwum)

INWENTARZ

ZeSPOTL AKE: ..ot

Numer zespohu: ......co.ooiiiiiiiiiiiiininnn
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Formularz
Wstep do inwentarza ksiazkowego (fragment)

I. Dzieje ustrojowe tworcy zespotu:

Granice ChrONMOLOZICZNE: ...\ttt ittt e ettt e ae et te e it e st e e e et be e e s s sbbaaeessanrbeas

woN

OraniCe EEVLOTIAITE .. o i iaateienssasessasnsssasn s ssasisssisisnssnsisssnsssssnssestosinsssssessnssesinssusisns

ROZIMIAT ZESPOII: ..ottt e e ettt r et et et et nenreene e

o=

Procentowy Stan zaChoWanmia: ... ... oottt e e e
(...)

8. Fizyczny stan ZaChOWaNIA: .......ooii ittt et et et e et e e et e e ae e eaeeans

9. Stan zmikrofilmowania aki: ... ... e

10, Brakowanie ZeSPOIU: . ... ittt et et ettt et e e e e e e et neaa
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Formularz
Spis jednostek inwentarzowych
Sygnatura Dat Opis Sygnatura
archiwalna Tytul jednostki Y pr Y Uwagi
skrajne zewnetrzny dawna
(aktualna)
l. 2. 3. 4. 5. 6.
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Sygnatura

archiwalna Tytut jednostki N a‘fy Opis zewnetrzny Sygnatura Uwagi
skrajne dawna
(aktualna)
l. 2. 3. 4. 5. 6.
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