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caiagi:  Organizacja i prowadzenie archiwum
Oznaczenie
kwalifikacii: A.63
Numer zadania: (1
Kod arkusza: A.63-01-01 zo
Lp. Elementy podlegajace ocenie/zasady oceny
R-1 Rezultat 1: Wykaz akt ZPOW (fragment) uzupetniony o symbole klasyfikacyjne
uwzglednia:
R.1.1 Hasto klasyfikacyjne Samorzad uczniowski uzupetione o symbol klasyfikacyjny 003
R Hasto klasyfikacyjne Udziat w zjazdach, naradach, konferencjach obcych uzupetnione o
1.2 . .
symbol klasyfikacyjny 0071
R13 Hasto klasyfikacyjne Akt nadania imienia, sztandaru, godta szkoty uzupetnione o symbol
o klasyfikacyjny 07112
R.1.4 Hasto klasyfikacyjne Pomoce i materialy biurowe uzupetnione o symbol klasyfikacyjny 0133
R15 Hasto klasyfikacyjne Kwerendy archiwalne w dokumentacji w archiwum uzupetnione o
o symbol klasyfikacyjny 0744
R16 Hasto klasyfikacyjne Plany péiroczne, kwartalne, miesieczne uzupetnione o symbol
o klasyfikacyjny 0313
R 17 Hasto klasyfikacyjne Rejestr czynnikdw szkodliwych uzupetnione o symbol klasyfikacyjny
o 1311
R.1.8 Hasto klasyfikacyjne Urlopy wypoczynkowe uzupetnione o symbol klasyfikacyjny 15710
R19 Hasto klasyfikacyjne Dokumentacja prawna i techniczna obiektow wtasnych uzupetnione o
o symbol klasyfikacyjny 2771
R.1.10 Hasto klasyfikacyjne Przygotowanie i realizacja remontdw biezgcych budynkow, lokali i
o pomieszczen uzupetnione o symbol klasyfikacyjny 22710
R.2 Rezultat 2: Wykaz akt ZPOW (fragment) uzupetniony o kategorie dokumentacii
uwzglednia:
R.2.1 Hasto klasyfikacyjne Ewidencja zasobu archiwum zaktadowego uzupetnione o kategorie A
RD D Haslo klasyfikacyjne Przekazywanie materiatéw archiwalnych do archiwum panstwowego
o uzupetnione o kategorie A
R2.3 Hasto klasyfikacyjne Zbiory aktéw normatywnych wiasnej jednostki uzupetnione o kategorie
2. A
R.2.4 Hasto klasyfikacyjne Sprawozdania roczne uzupetnione o kategorig A
R.2.5 Hasto klasyfikacyjne Skargi i wnioski zatatwiane bezposrednio uzupetnione o kategorie A
R.2.6 Hasto klasyfikacyjne Kontrole zewnetrzne wiasnej jednostki uzupetnione o kategorie A
RD7 Hasto klasyfikacyjne Prace zlecone ze skladka na ubezpieczenie spoteczne uzupetnione o
- kategorie B50
R.2.8 Hasto klasyfikacyjne Akta osobowe os6b zatrudnionych uzupetnione o kategorie BE50
R3 Rezultat 3: Spis zdawczo-odbiorczy nr 1 dla materialéw archiwalnych Sekretariatu
) Uczniowskiego
uwzglednia:
R.3.1 Nagtéwek spisu uzupetniony o nazwe jednostki organizacyjnej: Zespot Placowek
" Opiekunczo-Wychowawczych w Warszawie
R.3.2 Nagtéwek spisu uzupetniony o nazwe komérki organizacyjnej: Sekretariat Uczniowski
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Wiersz 1 uzupetniony kolejno 1; SU.414; Programy i plany nauczania i wychowania; 2010; A;

R.3.3 1

R.3.4 Wiersz 2 uzupetniony kolejno 2: SU.430; Zasady, warunki i tryb rekrutacji; 2010; A; 1.

R3.5 Wiersz 3 uzupetniony kolejno 3: SU.4403; Analizy wynikéw egzaminow, promowania i

= klasyfikacji; 2012; A; 1.

R.3.6 Wiersz 4 uzupetniony kolejno 4: SU. 4410; Arkusze ocen; 2013; A; 1.

R.3.7 Wiersz 5 uzupetniony kolejno 5: SU.4416; Rejestr wydanych swiadectw; 2009; A; 1.

R.3.8 Wiersz 6 uzupetniony kolejno 6: SU.452; Ksiega ucznidw; 2011; A; 1.

R3.9 Spis zawiera formuly koncowe:

e - liczba pozycji — 6, liczba teczek — 6.
R.4 Rezultat 4: Spis zdawczo-odbiorczy nr 2 dla dokumentaciji niearchiwalnej Dzialu Kadr

uwzglednia:

R4 1 Nagtéwek spisu uzupetniony o nazwe jednostki organizacyjnej: Zesp6t Placéwek

o Opiekunczo-Wychowawczych w Warszawie

R.4.2 Nagtéwek spisu uzupetniony o nazwe komaorki organizacyjnej: Dziat Kadr

R4.3 Wiersz 1 uzupetniony kolejno 1: KDR.0330; Zrédiowe materiaty statystyczne; 2014; B2; 1.

R.4.4  |Wiersz 2 uzupehiony kolejno 2; KDR. 112; Staze, wolontariat, praktyki, studia; 2014; B5; 1.
Wiersz 3 uzupetniony kolejno 3; KDR. 1131; Prace zlecone bez sktadki na ubezpieczenie

R4.5 . . .
spoteczne; 2011; B10; 1.

R4.6 Wiersz 4 uzupetniony kolejno 4; KDR. 1141; Nagrody; 2010; B10; 1.
Wiersz 5 uzupetniony kolejno 5; KDR.1511; Urlopy macierzynskie, ojcowskie i

R.4.7
wychowawcze; 2012; B5; 1.

R.4.8 Wiersz 6 uzupetniony kolejno 6; KDR.152; Absencje w pracy; 2013; B3; 1.

R4.9 Spis zawiera formuly koncowe:

o - liczba pozyciji — 6, liczba teczek — 6.
RS Rezultat 5: Wykaz spisow zdawczo-odbiorczych

uwzglednia:

R.5.1 Wiersz 1 uzupetniony kolejno: 1; (data egzaminu); Sekretariat Uczniowski; 6; 6

R.5.2 Wiersz 2 uzupetniony kolejno: 2; (data egzaminu); Dziat Kadr 6; 6




